	БАШҠОРТОСТАН РЕСПУБЛИКАҺЫ
АСҠЫН  РАЙОНЫ

   МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ 


АРБАШ  АУЫЛ  СОВЕТЫ


 АУЫЛ  БИЛӘМӘҺЕ ХӘКИМИӘТЕ


	[image: image1.png]



	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АРБАШЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

АСКИНСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН




         КАРАР                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       14 март  2014 й                                 № 5                  14 марта  2014 года

Об утверждении Административного регламента администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан, во исполнение Постановления Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011года №504 «О разработке и утверждении Республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов предоставления государственных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов обследования жилищно-бытовых условий» в новой редакции (прилагается). 

2. Постановление № 19 от 29 июня 2012 года «Об утверждении Административного регламента администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги по выдаче актов обследования жилищно-бытовых условий» отменить.
3. Обнародовать настоящее постановление информационном стенде в здании администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет по адресу: с.Арбашево, ул.Центральная, д.8/2 и на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан: www.аskino.ru (раздел «сельские поселения»).
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Приложение 

к постановлению Администрации 

Сельского поселения Арбашевский сельсовет

от 14.03.2014 г. № 5
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан предоставления муниципальной услуги по выдаче актов обследования жилищно-бытовых условий

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по выдаче актов обследования жилищно-бытовых условий (далее - административный регламент) осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и разработан в целях повышения качества исполнения и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.
Муниципальная услуга предоставляется: 

гражданам Российской Федерации, а так же постоянно или временно проживающим на территории Российской Федерации иностранным гражданам и лицам без гражданства(далее заявителям) признанные в установленном законом порядке нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги в том числе:

1.3.1 Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация сельского поселения  Арбашевский сельсовет

Местонахождение администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет: 452899, Российская Федерация, Республика Башкортостан Аскинский район, с.Арбашево, ул.Центральная д.8/2
Часы приёма заявителей: 

Понедельник- пятница: с 9-00 до 17-00;

перерыв на обед с 13-00 до 14-00

выходной: суббота, воскресенье.

1.3.2. Адрес официального  интернет-сайта администрации:www. askino.ru, адрес электронной почты: adm04sp02@mail.ru
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет, обновляется по мере ее изменения. 

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

 - в Администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет, участвующий в предоставлении муниципальной услуги:

- посредством электронного информирования путем размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации Муниципального района Аскинский район в разделе «сельские поселения» подраздела «Сельского поселения Арбашевский сельсовет».

- с использованием средств телефонной, почтовой связи.  

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:

- в устной форме лично и в часы приема сельского поселения Арбашевский сельсовет по телефону в соответствии с графиком работы отдела;

- в письменной форме лично, по электронной почте или почтовым отправлением в адрес администрации сельского поселения Арбашевский сельсовет;

- через интернет-приемную официального сайта органов местного самоуправления муниципального района Аскинский район в разделе «сельские поселения, подраздела   Сельского поселения Арбашевский сельсовет;

- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист отдела осуществляет устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалисты отдела, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично, посредством почтового отправления или обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменный ответ подписывается главой Администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или посредством электронной почты, указанной в обращении.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Прием обращения осуществляет глава  Сельского поселения Арбашевский сельсовет. Регистрация осуществляется ответственным лицом за регистрацию обращений. Регистрация обращения осуществляется в течение одного дня с момента его поступления в Администрацию Сельского поселения Арбашевский сельсовет.

Ответ на обращение готовится и направляется заявителю в течение 25 дней со дня регистрации в Администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет.

1.3.6. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Информационный стенд располагается в доступном месте и содержит следующие информационные материалы:

1) исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);

2) текст административного регламента с приложениями;

3) сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов, адресах официального сайта органов местного самоуправления муниципального района Аскинский район и электронной почты отдела, где заинтересованные лица могут получить информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

4) график работы, номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

5) выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Выдача акта обследования жилищно- бытовых условий граждан.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий
( приложение№2)

2.4. Срок исполнения муниципальной функции
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение пятнадцати дней со дня подачи заявителем всех необходимых документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

- Конституцией РФ;

-Конституцией РБ;

- Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан

- настоящим регламентом.

2.6 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для получения Муниципальной услуги необходимо предоставить заявителем самостоятельно

-заявление о предоставлении муниципальной услуги( приложение №1)

- паспорт или иной удостоверяющий личность, документ.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Если в письменном заявлении не указаны фамилия (или полное наименование для юридического лица) заявителя, направившего запрос (заявление), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Заявителем не представлены документы, необходимые для оказания муниципальной услуги.

Если текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование организации) почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:

- непредставления заявителем документов, необходимых в соответствии с законодательством и настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными нормативными правовыми актами:
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги-15 мин.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Продолжительность приема для проведения консультации об исполнении муниципальной функции в среднем составляет 15 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок – не более 10 минут.

2.12.Требования к помещениям и местам, предназначенным для осуществления услуги по рассмотрению обращений граждан

2.12.1. Местом исполнения данной муниципальной услуги является здание администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального района Аскинский район Республики Башкортостан (с.Арбашево, ул.Центральная, д.8/2).

Помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Прием граждан может проводиться в кабинетах должностных лиц, осуществляющих прием.
2.12.2. Места ожидания личного приема должны быть комфортными для заявителей, оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.12.3.Должностные лица осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
Информированность потребителя о получении услуги:

- о содержании услуги;

- о порядке и условиях получения услуги (включая необходимые документы);

- о правах на получение услуги.

Комфортность ожидания услуги:

- оснащения места ожидания;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха);

- эстетическое оформление.

Комфортность получения услуги:

- техническая оснащенность;

- санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха);

- эстетическое оформление;

- комфортность организации процесса.

Отношение персонала к потребителю услуги:

- вежливость;

- тактичность;

-отзывчивость.

Непосредственная доступность оказываемой услуги:

- информационная (объем, носители, воспринимаемость);

- финансовая (цены, услуги и дополнительные издержки);

- территориальная (транспортная и шаговая);

- физическая (пандусы,  режим работы).

Возможность обжалования действий персонала:

- имеются;

- известны;

- доступны.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

Время, затраченное на получение конечного результата услуги (оперативность):

- на подготовку необходимых документов;

- ожидание услуги;

- непосредственное получение услуги.

Качество содержания конечного результата услуги:

- соответствие стандарту и запросам потребителей;

профессиональная грамотность персонала.

3.Состав, последовательность и сроки предоставления административных процедур

3.1. Исполнение муниципальной  услуги включает следующую последовательность административных процедур:

- прием документов и регистрация заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий; 

- организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий; 

- оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий (уведомления об отказе, уведомления о приостановке предоставления муниципальной услуг) и направление ответа заявителю. 

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 4).

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий.

3.1.1.1 Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте, направление заявления в форме электронного документа, а также через многофункциональные центры) с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 
3.1.1.2. Должностное лицо администрации проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
3.1.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным в пункте 2.6 и оснований, предусмотренных пунктами 2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
3.1.1.4. При наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо администрации принимает документы, после чего заявление направляется для регистрации.

3.1.1.5. После регистрации заявление направляется на рассмотрение главы сельского поселения в течение 1 рабочего дня. 

3.1.1.6. Глава сельского поселения рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.1.2. Организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя. 
3.1.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление необходимых документов в администрацию

3.1.2.2. Должностное лицо администрации в этот же день направляет указанные документы в жилищную комиссию (далее – комиссия).

3.1.2.3. Комиссия в течение 10 дней с выездом на место проводит обследование жилищно-бытовых условий заявителя и  имеет право зайти в приусадебный участок и дом после письменного согласия хозяина.

3.1.3. Оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий (уведомления об отказе, уведомления о приостановке предоставления муниципальной услуг) и направление ответа заявителю
3.1.3.1. В случае, если не выявлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласно пункту 2.8. административного регламента, готовится акт обследования жилищно-бытовых условий (Приложение № 2). 

3.1.3.2. В случае, если выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласно пункту 2.8. административного регламента, готовится уведомление об отказе, уведомление о приостановке предоставления муниципальной услуги и направляется заявителю (Приложение № 3).

3.1.3.3. Ответ регистрируется в администрации и направляется заявителю. 

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, и принятием решений специалистами осуществляется Главой сельского  поселения. 

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента.

4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных муниципальных служащих.

4.4.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой сельского поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы

сельского поселения, в том числе по жалобам, поступившим в Администрацию от заинтересованных лиц.

4.6.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом (распоряжением) Администрации формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Администрации сельского поселения. 

4.8. Комиссия имеет право:

- разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

4.8.1.Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения 

проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.8.2.Справка подписывается председателем комиссии. 

4.9. По результатам проверок Глава сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

4.9.1.В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.10. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.11.Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.12. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный ) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Граждане имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального  района Аскинский район  в досудебном и судебном порядке.
5.2. Заявитель вправе в досудебном порядке обратиться с жалобой на принятое администрацией поселения решение или действие (бездействие) должностных лиц администрации в письменной форме, в форме электронного документа на адрес /adm04sp02@mail.ru/, устной форме к  главе Сельского поселения Арбашевский сельсовет.

Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. 

5.3. В устной форме жалобы рассматриваются по общему
правилу  в  ходе  личного  приема  Главы  Администрации. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Информация о месте, днях и часах приема Главы Администрации доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в Администрации, а также на официальном сайте Администрации муниципального района Аскинский район (www.askino.ru)
5.4. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного
приема, направлена по почте или факсимильной связи, представлена
лично.

Жалобы, поданные в письменном виде Главе Администрации, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

5.5. Жалоба, поступившая в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством на общих основаниях. В жалобе гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.6. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

данные заявителя (фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.7. В случае если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрация поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу лица, оказывающего муниципальную услугу, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица администрации поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.   

5.10. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе.

5.11. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие администрации Сельского поселения Арбашевский сельсовет муниципального  района Аскинский район, и должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

                                                                                               Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                             Главе сельского поселения Арбашевский
                                                                             сельсовет муниципального района

                                                                              Аскинский район Республики Башкортостан

                                                                              ______________________________________
                                                                              от  ____________________________________

                                                                              ______________________________________

                                                                              адрес заявителя ________________________

                                                                               ______________________________________

                                                                               кон. телефон  _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести обследование жилищно-бытовых условий _____________________________________________________________________________,(наименование объекта)
расположенному  по адресу:_____________________________________________________

_____________________________________________________________________, в связи с 

_____________________________________________________________________ и выдать 
акт обследования жилищно-бытовых условий
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», настоящим я выражаю свое согласие на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу при необходимости (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение), в том числе с использованием средств автоматизации, организацией моих персональных данных, указанных в настоящем заявлении и приложенных документах. Согласие предоставляется с момента подписания и на весь срок жизни заявителя

«___»___________ 20____г.                                           ______________________ 
(дата)                                                                                                  (подпись)

                                                                                                Приложение № 2

к Административному регламенту

Акт

 обследования жилищно-бытовых условий

семьи _________________________________

состоящих на регистрационном учете по адресу:

____________________________________________________

________________________________________________________

 «____» _________20___г.

Мы нижеподписавшиеся, Комиссия в составе

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проверила жилищные условия гр. ________________________________________________,

                                                                                                                      (Ф.И.О.)

проживающего в доме №_______ корпус №_______ квартира № ___________

ул. (пер., м-н)_________________________________________, и  установила следующее:

1. Занимаемое жилое помещение в доме 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

состоит из _______ комнат, общей площадью _________ квадратных метров, жилой площадью _________квадратных метров.

Размер каждой комнаты_________________________________ кв.м.

                                          _________________________________ кв.м.

                                          _________________________________ кв.м.

Комнаты ________________на __________этаже в ___________этажном доме.

Дом_________________________________________________________________________.

(каменный, деревянный, ветхий, аварийный)

Комнаты_____________________________________________________________________.

(сухие, сырые, светлые, тёмные)

Квартира_____________________________________________________________________.

(отдельная, коммунальная)

2.Благоустройство дома (жилого помещения):______________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(водопровод, канализация, отопление (центральное, печное), отделка, горячая вода, ванная, телефон)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

наниматель жилого помещения, член жилищно-строительного кооператива, собственник (нужное подчеркнуть).

4.На данной площади проживают:

	№

п/п
	       Ф.И.О.
	      Дата 

  рождения
	Родственные   

  отношения
	С какого времени проживают в данном населенном пункте
	Когда зарегистрированы в данном жилом помещении

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.Дополнительные сведения о семье заявителя:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

6.Заключение комиссии:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» __________

Приложение № 3
к Административному регламенту

	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан;

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявлению )

	


Уведомление
об отказе выдачи (приостановлении выдачи) акта обследования 
жилищно-бытовых условий

	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные документы для предоставления муниципальной услуги по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий,

администрация Арбашевского сельского поселения решила:

1. Отказать в предоставлении муниципальной услуги по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий

2. Приостановить предоставление муниципальной услуги по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий

в связи _______________________________________________________________________

                   (указать причины и основания для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)


	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.           «___» ____________ 20__ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту
Блок – схема

Общей структуры по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан»

Заявитель обращается устно или письменно, либо по телефону или по электронной почте, через доверенное лицо

Прием заявления, либо устное обращение о предоставлении информации. Регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение запроса (устного обращения) заявителя и принятие решения

Подготовка требуемых заявителю документов

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

Передача готовых документов заявителю

